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ATTESTINSTRUKTION VD

Denna instruktion gäller rätten att attestera kostnader, inköp och krediteringar, d v s främst attest av leverantörsfakturor. 

Allmänt 
Huvudprincipen är att den som är beställare också ska ha attesträtt, ibland begränsat till ett visst belopp. Det finns två olika slags attest, sak attest och slut attest. 
Sak attest görs lämpligen av den som har beställt varan eller tjänsten. Följande kontroller ska göras: 
 Att varan eller tjänsten är mottagen 
 Att priset är riktigt och fakturan är rätt uträknad 
Slut attest görs av CEO. 

Personliga utgifter 
CEO:s kostnader sak attesteras av CEO och slut attesteras av COO. CEO:s kostnader gällande representationer och resor ska attesteras av Styrelsens ordförande

Godkännandeförteckning: 
CEO har rätt att teckna bolagets firma beträffande förvaltningsåtgärder. 
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